
 

 

 

 

অনলাইনন আনেদননর জন্য নননদ েনিকা 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

মানুনের জন্য ফাউনেিন (এমনজএফ) 

প্লট # 3 এেং 4, এনিননউ # 3, হাজী ররাড, রূপনগর  

নমরপুর - 02, ঢাকা - 1216, োংলানদি 

www.manusherjonno.org 

 

 

http://www.manusherjonno.org/


 

রেিানে আনেদন করনেন: 

ধাপ: ১ 

Google Chrome অথো Mozilla Firefox ব্রাউজার ওনপন করুন। এনেস োনর 

cfpp.manusherjonno.org অথো http://182.163.113.203/mis/cfpp/ নলনে এন্টার চাপুন। (১ নং 

ছনে রদখুন) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ছনে: ১ 

 

ধাপ: ২ 

নননচর উইনোনে How to Apply , Guidelines, New Profile, Find Your Org. Email, 

Forget Password, Contact Us এই রমনুুগুনলা আনছ। নননচ প্রনেটি আলাদা আলাদা ধানপ আনলাচনা করা 

হনে।  (২ নং ছনে রদখুন)  

 

 

ছনে: ২  

http://182.163.113.203/mis/cfpp/
http://182.163.113.203/mis/cfpp/


ধাপ: ৩ 

How to Apply: এই গাইডলাইননর মাধ্যনম নকিানে অনলাইনন আনেদন করনে হনে ো নেস্তানরে রলো আনছ। (৩ নং ছনে 

রদখুন)  

 

ছনে: ৩ 

ধাপ: ৪ 

Guidelines: প্রনয়াজনীয় সমস্ত গাইড লাইন এই রমনুুনে পানেন। (৪ নং ছনে রদখুন)  

 

ছনে: ৪ 

ধাপ: ৫ 

Click Here To Login: মানুনের জন্য ফাউনেিনন েনদ এর আনগ রেনকান প্রনজনে অনলাইনন আনেদন কনর থানকন, 

েনে আনগর ই-রমইল এেং পাসওয়াড ে ব্যেহার কনর এোরও লগইন করুন। েনদ আনগর ননেনিে ইনমইল ো পাসওয়াড ে মনন না 

থানক েনে নননদ েনিকার পরেেী ধাপ ফনলা করুন। আর েনদ আনগ রকান প্রনজনেই আনেদন না কনর থানকন েনে সরাসনর 

নননদ েনিকার ধাপ: ৮ এ োন। 

 

 

 

 

 

ছনে: ৫ 

 

ছনে: ৫ 



 

ধাপ: ৬ 

Find Your Org. Email: েনদ রকান কারনন আনগর ই-রমইল ভুনল নগনয় থানকন েনে ররড-মাকে করা ঘনর আপনার 

প্রনেষ্ঠাননর নাম নলনে সাচ ে করুন, আনগর ইনমইল রপনয় োনেন (৬ নং ছনে রদখুন)। েনদ না রপনয় থানকন েনে বুঝনে হনে 

মানুনের জন্য ফাউনেিনন আনগ অনলাইনন রকান প্রনজনে আনেদন কনরন নাই। রসনেনে নতুন কনর আপনানক Profile তেরী 

করনে হনে। 

 

ছনে: ৬  

 

ধাপ: ৭ 

Forgot Password: আমানদর নসনেনম আনগই ননেনিে করা আপনার রপ্রাফাইনলর পাসওয়াড েও না মনন পনর েনে 

Forgot Password রমনুুনে নিক করুন। ইনমইল এনেস েসান এেং Auto Generated Number ঘনর রে 

রলোটি আনছ (উনেখ্য Auto Generated Number রলোটা রোঝা না োয় েনে Reset োটনন নিক করুন, নতুন 

আনরকটি নাম্বার আসনে রসটা ব্যেহার করুন) ো Type Generated Number ঘনর নলখুন এেং নননচ Submit 

োটনন নিক করুন। আমানদর নসনেনম আনগর ননেনিে করা আপনার ইনমইল ঠিকানায় একটি নতুন পাসওয়াড ে চনল োনে। এেন 

এই ইনমইল এেং নতুন পাসওয়াড ে ব্যেহার কনর লগ-ইন করুন (প্রনয়াজনন পরেেীনে লগইন কনর Change Password 

অপিনন নগনয় পাসওয়াড ে পনরেেেন করনে পারনেন)। নননদ েনিকার ধাপ: ১৬ এ চনল োন। (৭ নং ছনে রদখুন)  

 

ছনে: ৭ 

 

 

 

 

 

 



ধাপ: ৮ 

এোনন New Profile এ নগনয় এর রডটা নফল্ডগুনলা পূরণ করুন। উনেখ্য রে োরকা নচনিে নফল্ডগুনলা অেশ্যই পূরণ করনে 

হনে। এছাড়াও Organization's Name নফনল্ডর পানি Already Taken  রদোনে েনদ একই নানম অন্য রকান 

Organization's Name এনি করা থানক ।  District নসনলে করনল Upazilla নাম রদো োনে এেং আপনার 

উপনজলাটিও নসনলে করুন। Password নফনল্ড ো নদনেন Retype Password নফনল্ডও োই নদনে হনে, এোনন 

উনেখ্য রে পাসওয়াড ে রদয়ার সময় অেশ্যই রছাট-েড় অের, সংখ্যা এেং সাইন সহ কমপনে ৮/১০টি  (রেমন- 

Mjf@115381) নমনলনয় নদনল আপনার রগাপন সংনকেটি রেনি ননরাপদ হনে। পরেেী সেগুনলা রডটা নফল্ড পূরণ হনল 

Submit োটনন নিক করুন। (৮ নং ছনে রদখুন)     

 

   ছনে: ৮ 

ধাপ: ৯ 

Basic Information -এ রদয়া আপনার ই-রমইল ঠিকানায় একটি ই-রমইল োনে এেং ই-রমইলটি ওনপন করুন (ইনমইল 

ইনেনে না থাকনল জাঙ্ক/স্পাম রফাল্ডানর রদখুন) । এোনন নলনঙ্ক নিক কনর আপনার রপ্রাফাইলটি একটিি করুন (৯-এ নং ছনে 

রদখুন)। একটিি হনল আনরকটি উইনো খুনল োনে এেং নননচর ছনের  মে আসনে (৯-নে নং ছনে রদখুন)। এেন আপনার একটি 

রপ্রাফাইল তেনর হনলা।  

 

ছনে: ৯-এ 

 

 

 

ছনে: ৯- নে 



 

ধাপ: ১০ 

Submit োটনন নিক করার পর (১০ নং ছনে রদখুন) নননচর ছনের মে একটি উইনো আসনে োনে রিনরফাইড ইনমইল 

এনেসটি েসান এেং Next োটনন নিক কনর আপনার তেনর করা পাসওয়াড েটি নদনয় সােনমট োটনন নিক করনল স্বয়ংনিয়িানে 

এটি আপনার Profile উইনোনে োনে । (ছনে: ১০)  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ছনে: ১০ 

 

ধাপ: ১১ 

Organizational Profile এ রকান পনরেেেন করনে চাইনল Profile ধাপ ো ট্যানে েথ্য পনরেেেন ো পনরেধ েন 

কনর আপনডট োটনন নিক কনর আপনডট করুন। েনে উনেখ্য রে এোনন Project Contact Person ই-রমইল এনেসটি 

রকান িানেই পনরেেেন করা োনে না। (১১ নং ছনে রদখুন)    

 

ছনে: ১১ 

 

 

 



ধাপ: ১২ 

এেন আমরা চনল আসলাম পরেেী ধাপ অথ্যোৎ Legal Status এ। এোনন রমাট ৭টি রডটানফল্ড আনছ। NGO 

Bureau Registration Certificate, NGO Bureau Registration Certificate 

Number, Social Welfare Registration Certificate, Social Welfare 

Registration Certificate Number, Women Affairs Registration Certificate, 

Women Affairs Registration Certificate Number, Scanned copy of TIN 

certificate, Scanned copy of VAT certificate এেং Approved 

constitution/article of incorporation এই নফল্ডগুনলার মনধ্য NGO Bureau Registration 

Certificate এেং NGO Bureau Registration Certificate Number এর ঘর অেশ্যই পূরণ 

করনে হনে। রে নফল্ডগুনলা ব্রাউজ কনর পূরণ করনে হনে রসই ফাইলগুনলা JPG, JPEG, PNG ো PDF ফরনমট 

আেনশ্যক। Choose file এ নিক করনল ফাইল নসনলে করার পর পানি No file chosen এর পনরেনেে আপনার 

নসনলে করা File Name রদো োনে। নফল্ডগুনলা পূরণ হনয় রগনল Update োটনন নিক কনর পরেেী ধাপ Board 

of Directors এ োওয়া োনে। (১২ নং ছনে রদখুন) 

 

ছনে: ১২ 

 

ধাপ: ১৩ 

Board of Directors ধানপ Directors রদর নেনিন্ন েথ্য নদনে হনে। Add New Row রে নিক কনর 

রডটা ররা ইনসাট ে হনে এেং িস োটনন নিক করনল শুধুমাে ঐ ররা টি নডনলট হনে। এোনন েথ্য পূরণ করুন। নফল্ডগুনলা পূরণ 

হনয় রগনল Update োটনন নিক কনর পরেেী ধাপ Donors এ োওয়া োনে। (১৩ নং ছনে রদখুন) 

 

ছনে: ১৩ 

 

http://192.168.1.240/mis/ngo/legality.php


ধাপ: ১৪ 

Donors ধানপ আপনার প্রনেষ্ঠাননর নেনিন্ন প্রনজনের Donor রদর নেনিন্ন েথ্য নদনে হনে। Add New Row রে 

নিক কনর রডটা ররা ইনসাট ে হনে এেং িস োটনন নিক করনল শুধুমাে ঐ ররা টি নডনলট হনে। এোনন েথ্য পূরণ করুন। 

নফল্ডগুনলা পূরণ হনয় রগনল Update োটনন নিক কনর পরেেী ধাপ Others এ োনে। (১৪ নং ছনে রদখুন)

 

ছনে: ১৪ 

ধাপ: ১৫ 

Others ধানপ আপনার প্রনেষ্ঠাননর Approved Policy আনছ নকনা, থাকনল ো পানির নফনল্ড এেং প্রনেষ্ঠাননর 

নেরুনে রকান অনিনোগ থাকনল ো নননচর নফনল্ড নেস্তানরে িানে নলখুন। নফল্ডগুনলা পূরণ হনয় রগনল Update োটনন নিক 

কনর পরেেী ধাপ Available Application রপনজ োনে। (১৫ নং ছনে রদখুন) 

 

ছনে: ১৫ 

ধাপ: ১৬ 

Password Change: আপনার Basic Information এ রদয়া পাসওয়োড েনদ পনরেেেন করনে চান েনেই 

এই ধানপর নফল্ডগুনলা  Old Password, New Password, Confirm Password িমান্বনয় পূরণ 

করুন এেং Update োটনন নিক করুন। (১৬ নং ছনে রদখুন) 

 

ছনে: ১৬ 

 



ধাপ: ১৭ 

এেন আনেদন করার জন্য োম পানির রমনুু Available calls for PP রে নিক কনর Apply োটনন নিক করুন 

এেং পরেেী ধানপ োন। (ছনে: ১৭) 

 

ছনে: ১৭ 

 

ধাপ: ১৮ 

Available Calls for PP এর আোনর অননকগুনলা রপইজ আনছ, Project Summary, Executive 

Summary, Project Description, Project Management, Financial 

Management, Annex & Application View. প্রথনমই Project Summary কাজ করনে হনে, 

প্রনয়াজনীয় রডটা নফল্ডগুনলা (োরকা নচনিে রডটা নফল্ডগুনলা আেনশ্যক) পূরণ করনে হনে, Save & Next োটনন নিক 

কনর পরেেী Executive Summary রপইনজ রেনে হনে। (১৮ নং ছনে রদখুন) 

 

ছনে: ১৮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ধাপ: ১৯ 

Executive Summary রে প্রনয়াজনীয় প্রনেটি রডটা নফল্ড পূরণ করুন। Save & Next োটনন নিক কনর পরেেী 

Project Description রপইনজ োন। (১৯ নং ছনে রদখুন) 

             

ছনে: ১৯ 



ধাপ: ২০ 

Project Description এর Under -এ রে সে রডটা নফল্ড আনছ রসগুনলা পূরণ করুন। নননচর নদনক  

Geographic locations with direct beneficiaries: পানি (ছনে: ২০) Add New োটনন নিক 

করনল রডটা ররা রদো োনে, রকাথায় কাজ হনে রসই অনুোয়ী রজলা, উপনজলা, ইউননয়ন নসনলে করুন এেং রকাথায় কেজন  

Beneficiaries আনছ ো নারী-পুরুে কলানম পূরণ করুন। একানধক টাইনপর beneficiary হইনল আোর Add 

New  োটনন নিক কনর আনরকটা রডটা ররা ননন, এইিানে েেোর Add New  োটনন নিক করনেন েেোর ররা তেরী 

হনে থাকনে। েনদ রকান েথ্য ভুল হয় েনে পানির িস োটনন নিক করনল ঐ ররা মুনছ োনে। Save & Next  োটনন নিক 

কনর পনরর ধানপ োন। (২০ নং ছনে রদখুন) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ছনে: ২০ 

 



 

ধাপ: ২১ 

Project Management  এর Under -এ রে সে রডটা নফল্ড আনছ রসগুনলা পূরণ করুন। Organogram 

of the project এ  Choose file োটনন নিক কনর Organogram  ফাইল নপনডএফ কনর আপনলাড কনর 

নদন। Project office location নফনল্ড রকান জায়গায় প্রনজে অনফসগুনলা ঠিকানা এেং োফ সংখ্যা নারী-পুরুে 

কলানম নলখুন। একানধক জায়গায় কাজ করনল আোর Add New  োটনন নিক করনল আনরকটা  রডটা ররা আসনে, এইিানে 

েেোর Add New  োটনন নিক করনেন েেোর ররা তেরী হনে থাকনে। েনদ রকান েথ্য ভুল হয় েনে পানির িস োটনন 

নিক করনল ঐ ররা মুনছ োনে। পরেেী নফল্ডগুনলা েথােথ িানে পূরণ করুন, নননচর নদনক Project Work plan: 

(Develop a detail timeline, outlining the proposed schedule for 

implementation, and monitoring of the proposed interventions under each 

output) পানি  Add New  োটনন নিক করনল রডটা ররা রদো োনে, এোনন Activity কলানম পূরণ করুন এেং 

পানির ঘরগুনলানে রকান রকায়াট োনর এই একটিনিটি সম্পন্ন করনেন ো টিক (∙) নচি নদনয় উনেে করুন। QTR-1, QTR-

2, QTR-3 নদনয় রকায়াট োর ১, ২, ৩ এইিানে ১৩ প েেন্ত বুঝাননা হয়নছ। আর আনগর মেই Add New এেং িস োটন 

নদনয় ইনসাট ে এেং নডনলট করনে পারনেন। Save & Next  োটনন নিক কনর পনরর ধানপ োন। (২১ নং ছনে রদখুন)। 

 

ছনে: ২১ 



ধাপ: ২২ 

Financial Management এর Under- এ রে সে রডটা নফল্ড আনছ রসগুনলা পূরণ করুন। রেোনন রেসে েথ্য 

নদনে হনে ো েথােথ পূরণ করুন এেং Choose file োটনন নিক কনর ফাইল আপনলাড করুন এেং ফাইল আপনলাড হনল 

No file Chosen এর পনরেনেে আপনার আপনলাড করা ফাইলটির নাম রদোনে। েনে মনন রােনে হনে ফাইলগুনলা 

অেশ্যই JPEG, PNG, PDF হনে হনে, েনে Organisation budget রেনে Excel ো PDF হনে হনে। 

(২২ নং ছনে রদখুন) Save & Next  োটনন নিক কনর পনরর ধানপ োন। (২২ নং ছনে রদখুন)।   

 

ছনে: ২২ 

 

 

 

 



 

ধাপ: ২৩ 

Annex এর Under- এ রে সে রডটা নফল্ড আনছ রসগুনলা পূরণ করুন। Choose file নিক কনর ফাইল আপনলাড 

করুন, আপনলাড হনল No file Chosen এর পনরেনেে আপনার আপনলাড করা ফাইলটির নাম রদোনে। ফাইলটি অেশ্যই 

JPG, JPEG, PNG, DOCX, DOC, XLSX, excel & PDF (২৩ নং ছনে রদখুন) Save & Next োটনন 

নিক কনর পনরর ধানপ োন। 

 

ছনে: ২৩ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ধাপ: ২৪   

Application View - এ রে সে রডটা আপনন এেেন নদনয়নছন ো একনজনর এোনন রদেনে পারনেন। েনদ রকান েথ্য 

ভুল ো োদ পনর নগনয় থানক েনে নননদ েষ্ট ধানপ নগনয় পনরেেেন করনলই রসটা এোনন সঠিক িানে রদো োনে। েনদ সে েথ্য সঠিক 

হনয় থানক েনে সোর রিনে আনছ “We are solemnly declared that the information and 

documents provided in the project proposal are completely true and 

authentic to the best of our knowledge. If needed, we can place the original 

documents and papers for further verification “এোনন টিক নচি (∙) নদনয় Final 

Submit for Apply োটনন নিক কনর আপনার আনেদন পূণ ে করুন। নকন্তু এর পর আর রকান ধরননর সংনিাধন, 

পনরমাজেন, পনরেধ েন করনে পারনেন না, োই ফাইনাল সােনমট করার আনগ আপনার েথ্য আোর োচাই কনর ননন। আপনার 

আনেদনটি সঠিকিানে পূরণ করার পর আপনার নননদষ্টে ই-রমইনল একটি রমইল োনে, েনদ রকান কারনন না রপনয় থানকন েনে 

Junk/Spam রমইনল রচক কনর রদখুন। (২৪ নং ছনে রদখুন)। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ছনে: ২৪ 



 

ধাপ: ২৫ 

Contact Us এ আপনন মানুনের জন্য ফাউনেিননর সম্পূণ ে ঠিকানা পানেন এেং Log Out এ নগনয় আপনার একাউন্ট 

রথনক রের হনে পারনেন। (২৫ নং ছনে রদখুন) 

 

 

ছনে: ২৫ 

 

 


